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KLASA: 022-05/19-01/2-286
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Na temelju &lanaka 47. i 95. Zakona o proracunu (,Narodne novine® 87/08, 136/12, 15/15)
i ¢lanka 51. Statuta Grada Labina (,Sluzbene novine Grada Labina“ 5/19.- pro&i§éeni tekst),
Clanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (“Narodne novine” 111/18.) i &lanka 7. Uredbe o
sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (“Narodne novine” 95/19.), Gradonaé&elnik
Grada Labina dana 30. listopada 2019. godine donosi

PRAVILNIK O UTVRPIVANJU | NAPLATI GRADSKIH
PRIHODA GRADA LABINA

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom ureduje nadin i postupak utvrdivanja i naplate gradskih prihoda, kao i njihovo
pracenje do naplate svih sredstava osiguranja naplate dugovanja, a za koje upravna tijela Grada
Labina vrse razrez, naplatu odnosno vode analiticke evidencije.

Clanak 2.

Gradski prihodi utvrduju se i naplacuju sukladno zakonskim propisima, opéim i pojedinadnim
aktima Grada Labina.
Za utvrdivanje i naplatu gradskih prihoda koriste se programske aplikacije.

. UTVRDIVANJE, NAPLATA | PRISILNA NAPLATA GRADSKIH PRIHODA

Clanak 3.
POREZ NA POTROSNJU | POREZ NA KUCE ZA ODMOR

Gradski porezi koji pripadaju Gradu Labinu su prirez porezu na dohodak, porez na potro$nju, porez
na kuce za odmor i porez na koritenje javnih povrsina.

Utvrdivanje i naplata prireza porezu na dohodak u nadleznosti je Ministarstva financija, Porezne
uprave.

Utvrdivanje obveznika poreza na potroSnju i porez na kuée za odmor, te naplatu i pokretanje
postupaka radi naplate gradskih poreza obavlja Upravni Odjel za proracun i financije Istarske
Zupanije, temeljem Zakona o lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi, Odluke o ustrojstvu i
djelokrugu upravnih tijela Istarske Zupanije, Zakona o financiranju jedinica lokalne i podruéne



(regionalne) samouprave, Opceg poreznog zakona, Zakona o opéem upravnom postupku i Odluke
o lokalnim porezima Grada Labina (u daljnjem tekstu Zakona i Odluke).

POREZNA ZASTARA

Pravo poreznog tijela na pokretanje postupka naplate poreza zastarijeva za S3est godina
racunajuci od dana kada je zastara pocela teéi.

Ako se radi utvrdenja poreza i kamata ili naplate poreza, kamata i troSkova ovrhe vodi postupak
pred sudom, za vrijeme trajanja tog postupka zastara ne tece.

Zastara prava na naplatu porezne obveze, kamata i troSkova ovrhe ne teCe niti u sluCajevima
propisanim Opdéim poreznim zakonom i posebnim propisima.

U postupku naplate poreza, nadlezno tijelo duzno je voditi rauna o nastupu zastarnih rokova i
provesti mjere naplate poreza prije nastupa zastare prava na naplatu.

Ako nadiezna tijela utvrde da je nastupila zastara prava, na utvrdivanje trebaju rieSenjem utvrditi
nastup zastare i obustaviti postupak.

POREZ NA KUGE ZA ODMOR

Poslove u vezi utvrdivanja, evidentiranja, nadzora, naplate i ovrhe radi naplate poreza obavlja
Upravni odjel za proraéun i financije Istarske Zupanije.

Porez na kuée za odmor plac¢a se u roku od 15 dana od dana dostave rieSenja poreznom obvezniku.
Na nepravodobno uplaéeni porez obradunava se i placa zatezna kamata.

Za svakog poreznog obveznika u programskim aplikacijama Upravnog odjela za proraéun i financije
Istarske Zupanije vodi se porezna kartica (knjigovodstvena kartica), koja sadrzi ime i prezime/naziv
poreznog obveznika, adresu, OIB, zaduZenje iznosa poreza (glavnicu), kamate, datum izdavanja
rieSenja i datum izvrSnosti rjeSenja — valutu plaéanja.

Ukoliko po izvrénosti rieSenja, porez nije podmiren, provodi se postupak prisilne naplate.

POREZ NA POTROSNJU

Porez na potro$nju utvrduju sami porezni obveznici u Izvje§€¢ima o obracunu i uplati poreza na
potro$nju, PP-MI-PO obrascima koji dostavljaju Upravnom odjelu za proracun i financije Istarske
Zupanije.

Porez na potrosnju obracunava se za obradunsko razdoblje od prvog do posljednjeg dana u
mjesecu i plac¢a do posliednjeg dana u mjesecu za prethodni mjesec. Na nepravodobno uplaéeni
porez obracunava se i placa zatezna kamata.

Za svakog poreznog obveznika vodi se porezna kartica (knjigovodstvena kartica), koja sadrzi ime
i prezime/naziv poreznog obveznika, adresu, OIB, zaduzenje iznosa poreza (glavnicu), kamate,
oznaku PP-MI-PQO obrasca i valutu pla¢anja.

U postupku prisilne naplate gradskih poreza (porez na tvrtku ili naziv, porez na potrodnju, porez na
kuée za odmor) radi ekonomiénosti provodi se jedan postupak za duznika koji ima dugovanja za
viSe gradskih poreza.

Clanak 4.

JAVNA DAVANJA

Javna davanja koja pripadaju Gradu Labinu u svrhu financiranja obavljanja komunalnih djelatnosti,
financiranja izgradnje i odrzavanja komunalne infrastrukture, te financiranja obavljanja i drugih
poslova iz samoupravnog djelokruga Grada Labina su komunalna naknada, komunalni doprinos,
naknada za koncesije, naknada za uredenje voda, naknada za zadrZavanje bespravno izgradenih
zgrada u prostoru i drugi prihodi utvrdeni zakonom i drugim propisima.

Rjesenje o utvrdivanju obveze pla¢anja donosi nadlezno upravno tijelo Grada Labina temeljem
zakonskih i drugih propisa, te opéih i pojedinacnih akata.

Izvrdno rjeSenje ovrSava nadlezno upravno tijelo Grada Labina u postupku i na nacin odreden




propisima o prisilnoj naplati poreznog duga.

Ovrdni postupak pokreée se za dugovanja u visini ve¢oj od 500,00 kn po jednom duzniku, odnosno
najkasnije prije nastupa zastare.

KOMUNALNA NAKNADA

Obvezu pladanja komunalne naknade utvrduje upravno tijelo Grada Labina nadleZzno za poslove
komunalnog gospodarstva dono$enjem rjieSenja.

Komunalna naknada za poslovne prostore plata se mjese¢no, najkasnije do 25-og dana u mjesecu
za tekuéi mjesec. Vlasnici ili korisnici stambenog prostora, komunalnu naknadu placaju
tromjeseéno, najkasnije do 15-og dana u posliednjem mjesecu tromjeseéja. Vlasnici ili korisnici
garaznog prostora, komunalnu naknadu plac¢aju godi$nje i to najkasnije do 15-og rujna.

Za nepravodobno plaéanje obraunava se i placa zakonska zatezna kamata.

Za svakog obveznika u programskim aplikacijama vodi se knjigovodstvena kartica koja sadrZi ime i
prezime/naziv obveznika, adresu, OIB, zaduZenje iznosa komunalne naknade, kamate, datum
izdavanja ra¢una i datum dospijec¢a racuna.

Ukoliko obveznik pladanja komunalne naknade ne izvr$i svoju obvezu pla¢anja komunalne
naknade, izvrsiti ¢e se prisilna naplata u postupku i na nadin propisan zakonom kojim se ureduju
op¢i odnosi izmedu poreznih obveznika i poreznih tijela koja primijenjuju propise o porezima |
drugim javnim davanjima, a sve temeliem izvrSnog rjeSenja o komunalnoj naknadi kojeg izvrSava
upravno tijelo Grada Labina nadlezno za poslove komunalnog gospodarstva.

Ukoliko duznik ne podmiri dug niti po dostavi rjeSenja o ovrsi, rieSenje o ovrsi s klauzulom izvr§nosti,
najkasnije 30 dana od izvrSnosti, dostavlja se FINI - Financijskoj agenciji na izvr§enje, s tro§kovima
ovrhe. U slu¢aju nemogucnosti naplate putem FINE, pokrecu se drugi postupci radi naplate, npr. na
plaéi,na pokretninama ili na nekretnini ovrsenika.

KOMUNALNI DOPRINOS

Obvezu placanja komunalnog doprinosa utvrduje upravno tijelo Grada Labina nadlezno za
prostorno uredenje, zastitu okoli$a i izdavanje akata za gradnju dono$enjem rie$enja. Obveznik
komunalnog doprinosa plaéa cjelokupni iznos sukladno odredbama pravomoénog rjesenja.

Na zaka$njelo pladanje komunalnog doprinosa, obraunavat ¢e se zakonska zatezna kamata.

Za svakog obveznika u programskim aplikacijama vodi se knjigovodstvena kartica koja sadrzi ime i
prezime/naziv obveznika, adresu, OIB, zaduZenje iznosa komunalnog doprinosa, datum izdavanja
raéuna i datum dospijeéa raduna.

Ukoliko po izvrSnosti rieSenja komunalni doprinos nije podmiren, provodi se postupak
prisilne naplate u postupku i na naéin propisan zakonom kojim se ureduju opéi odnosi izmedu
poreznih obveznika i poreznih tijela koja primijenjuju propise o porezima i drugim javnim davanjima,
a sve temeljem izvrSnog rjeSenja o komunalnom doprinosu kojeg izvr§ava upravno tijelo Grada
Labina nadlezno za prostorno uredenje, zastitu okoli$a i izdavanje akata za gradnju.

Ukoliko duZznik ne podmiri dug niti po dostavi rieSenja o ovrsi, rieSenje o ovrsi s klauzulom izvrénosti,
najkasnije 30 dana od izvr8nosti, dostavlja se FINI - Financijskoj agenciji na

izvrSenje do naplate duga s troSkovima ovrhe. U slu¢aju nemoguénosti naplate putem FINE,
pokrec¢u se drugi postupci radi naplate, npr. na plaéi, na pokretninama ili na nekretnini ovrSenika.
na nekretnini ovrsenika.

NAKNADA ZA ZADRZAVANJE NEZAKONITO IZGRADENIH ZGRADA U PROSTORU

Obvezu pladanja naknade za zadrzavanje nezakonito izgradenih zgrada u prostoru utvrduje
upravno tijelo Grada Labina nadleZzno za poslove prostornog uredenja, zastitu okolia i izdavanje
akata za gradnju dono$enjem rieSenja.

Naknada za zadrZavanje nezakonito izgradenih zgrada u prostoru pla¢a se jednokratno u roku 30
dana od dana izvrdnosti rjeSenja ili obrocno. Obroéna otplata odobrava se rieSenjem o obraéunu
naknade na zahtjev podnositelja zahtjeva.




Za nepravodobno plaéanje obraéunava se i plaéa zakonska zatezna kamata.

Za svakog obveznika u programskim aplikacijama vodi se knjigovodstvena kartica koja sadrzi ime i
prezime/naziv obveznika, adresu, OIB, zaduZenje iznosa naknade, datum izdavanja raduna i
datum dospijeéa rauna.

U koliko po izvrSnosti rieSenja naknada nije podmirena, provodi se postupak prisilne naplate.
Ukoliko duznik ne podmiri dug po dostavlienom rieSenju o ovrsi, rieS8enje o ovrsi s klauzulom
izvrSnosti, najkasnije 30 dana od izvrSnosti, dostavlja se FINI - Financijskoj agenciji na izvrSenje do
naplate duga s troskovima ovrhe. U sluéaju nemoguénosti naplate putem FINE, pokreéu se postupci
radi naplate na nekretnini ovrienika.

Tablica 1.

PROCEDURA OBRACUNA | NAPLATE JAVNIH DAVANJA

IEERDgJ AKTIVNOST IZVRSENJE ROK DOKUMENTI
| . _— .Sluibenici - -Zapisnici na terenu,

Prikupljanje podataka Kontinuirano . .

1 potref)rj\ihjzap nadleznih tiigla  iiekom godine zahtjelw stranaka idr;

; . L raspoloZiva

izdavanje RjeSenja dokumentacija
Izdavanje Rjesenja '
komunalne naknade, Sluzbenici Kontinuirano

2. komunalnog nadleznih tijela  tijekom godine RjeSenja
doprinosa, naknada za
zadrzavanje
nezakonito izgradenih
zgrada u prostoru
Izdavanje uplatnica i ‘Sluzbenici Mjeseéno, Uplatnice i raguni

3. raéuna nadleznog tijela  kvartalno
Unos podataka u sustav ISI SbaniEi Missaéno Knijigovodstvene

4 (knjizenje izlaznih racuna nalszleze:iﬁltr | én i kartice

) u saldakontima i glavnoj Jela odnosno po :

knjizi) saznanju dogadaja
Unos podataka u sustav  [Sluzbenici .

5. (Evidentiranje naplacenih nadleznih tijela ~ PNeVNO Knjigovodstvene
prihoda) kartice
o . Sluzbenici
Praéenje naplate prihoda P D Izvadak po poslovnom

6. (analitika) nadzeZnih tjela nevno raéunu

Sluzbenici Kontinuirano

7. Izdavanje opomena i nadleznh tijela tijekom godine Opomene i opomene
opomena pred ovrhu pred ovrhu
' . Sluzbenici Prilikom prisilne '

8. o pracun’kamata za nadleZznih tijela  naplate —ovrhe  Obradun kamata

zakasnjelo plaéanje
racuna

te mjesecno ili

godidnje




Ovrha — prisilna naplata  Sluzbenici Nakon |
potrazivanja nadleznih tijela  slanja
' opomena i
opomena
| - pred ovrhu

Rjesenja o ovrsi

Tablica 2.

PROCEDURA PRISILNE NAPLATE JAVNIH DAVANJA

RBERD(;‘J ‘ AKTIVNOST IZVRSENJE ‘ ROK DOKUMENTI
[ | Izrada knjigovodstvene | Sluzbenici Kontinuirano | Kniiqovodstvena
1. kartice radi pokretanja nadleznog tiiekom godine )'9
- kartica
ovrha tijela |
| | R
Sluzbenici Kontinuirano ‘
2. Izrada Rje3enja o ovrsi nadleznih tijekom godine RjeSenje o ovrsi
tijela '
} L — ! .
| Dostava rieenia ' SluZzbenici Odmah po izradi | RjeSenje o ovrsi
3. var J nadleznih i potpisivanju
O OVrsi - o
tijela rieSenja
. T | Zabiliezba | Rjesenje o ovrsi
Susbenid  lasnost
4. | lzvrénost riedenja tiiela ovjera i potpis
| I na RjeSenju o
| ovrsi
| Dostava Rictena po | SluZbenic ' Najkasnije 30
5. izvrénost rJ1 an ; Iariu nadleznih dana po Rje3enje o ovrsi
FINI P tijela | izvr8nosti
| | | Rjesenja
Clanak 5.

ZAKUP POSLOVNIH PROSTORA

Visina zakupnine za poslovne prostore utvrduje se prema prihva¢enim ponudama za zakup danima
na javnom nadmetanju od strane najpovoljnijih ponuditelja. Sa najpovoljnijim ponuditeljem
zakljucuje se ugovor o zakupu poslovnog prostora u obliku javnobiljeznitke isprave.

Zakupnina se plaéa mjeseéno, a na nepravodobno placene zakupnine zara¢unava se i naplacuje
zatezna kamata.

U sluéaju neplac¢anja zakupnine duznicima se dostavljaju pisane opomene, a u slu¢aju daljnjeg
neplacanja pokre¢e se postupak prisilne naplate putem instrumenata osiguranja (zaduZnice,
mjenice, nakon 3 do 6 neplaéenih rac¢una — ovisno o visini dugovanja) ili ovrhom, temeljem samog
ugovora i dokaza o neplaéanju zakupnine (3 do 6 mjeseci nakon dospijec¢a prvog neplaéenog
raduna), obzirom da se ugovori 0o zakupu sklapaju kao ovr§ne isprave, a ugovor o zakupu se
otkazuje. Nakon provodenja postupka otkazivanja, ukoliko zakupnici kojima je otkazan ugovor o
zakupu poslovnog prostora isti ne vrate mirnim putem u otkaznom roku, upravno tijelo Grada Labina
nadlezno za poslove komunalnog gospodarstva i upravljanje imovinom pokrece postupak iseljenja
i predaje u posjed poslovnog prostora Gradu Labinu uz naknadu duZnog iznosa do trenutka
ispraznjenja prostora.




Duznici nemaju moguénost za sudjelovanjem na ostalim nadmetanjima za zakup ili prodaju gradskih
nekretnina, kao ni za ishodovanje rieSenja o koritenju javnih povrsina.

Tablica 3.

PROCEDURA OBRACUNA, NAPLATE | PRISILNE NAPLATE ZAKUPA POSLOVNOG
PROSTORA

' RED.B
R.

AKTIVNOST

NatjeCaj za davanje
u zakup poslovnih
prostora Grada

| Labina

Zakljucivanje ugovora
0 zakupu poslovnog
prostora u obliku
javnobiljeznicke
isprave

' Uvodenje zakupnika

u posjed poslovnog
prostora od kad krec¢e
zaduZenje po osnovi

placanja zakupnine

Izdavanje ra¢una
/ uplatnica

Praéenje naplate

zakupnine

Slanje opomene

Slanje bjanko
zaduznica ili mjenica

Pokretanje ovrinog
postupka na temelju
ovrine isprave

1ZVRSENJE

' Sluzbenici tijela

nadleznog za
upravljanje

imovinom

Sluzbenici tijela
nadleznog za
upravljanje
imovinom

' Sluzbenici tijela

nadleznog za
upravljanje
imovinom

' Sluzbenici tijela

nadleznog za
financije

" Sluzbenici tijela

nadleznog za

financije

Sluzbenici tijela
nadleznog za

financije

Sluzbenici tijela
nadleznog za
financije

Sluzbenici tijela
nadleznog za
financije

ROK

3-4 puta
godidnje

Po
provedenom
natje¢aju

Po sklapanju
ugovora

Mjeseéno

Dnevno

Tromjesetno

Najkasnije
nakon 3 do
6

neplaéena

. racuna

Najkasnije 3
do 6 mjeseca
nakon
dospijeéa
prvog
nepla¢enog

| raduna

DOKUMENTI

Qdiuka o

raspisivanju
natje¢aja

Ugovor

Zapisnik

Raéun / uplatnica

lzvod

Opomena

Bjanko zaduznica,
mjenica

Ugovor o zakupu
poslovnog
prostora kao
ovréna isprava



Postupak otkaza
ugovora o zakupu—

Sluzbenici tijela

} Najkasnije 3
do 6 mjeseca

9. - nadieznog za nakon Odluka
denosenje ediuke upravljanje dospijeca
o otkazu ugovora o . .
zakupu imovinom prvog
nepla¢enog
1 raéuna
Zakazivanje ‘
primopredaje posjeda  Sluzbenici tijela
poslovnog prostora nadleznog za
10. mirnim putem (dok se  |upravljanje / Poziv
ne vrati posjed imovinom
poslovnog prostoraide
zaduzenje po osnovi ‘ |
‘ zakupnine) ‘
Pokretanje postupka | Sluzbenici tijela
za predaju u posjed nadleznog za
poslovnog prostora upravljanje
11. ukoliko se posjed ne imovinom / Dopis
vrati mirn putem —
dostava
dokumentacije ‘
odvjetniku _ J - - -
Clanak 6.

ZAKUP JAVNIH POVRSINA | POREZ NA KORISTENJE JAVNIH POVRSINA

Visina naknade i poreza na koristenje javnih povrS§ina odreduje se pojedinaénim rjeSenjima.
Naknada , odnosno porez na kori$tenje javnih povrsina plaéa se temeljem Odluke o porezu na
koristenje javnih povrsina na podrucju Grada Labina.

Na nepravodobno plaéeni porez zaraCunava se i naplacuje zatezna kamata.

U sluéaju neplaéanja duznicima se dostavljaju pisane opomene. U sluéaju neplaéanja ni po

dostavljenoj opomeni,

ako se 2 mjeseca uzastupce ili 3 mjeseca u godini ne plati porez za

koriStenje javne povrsine pokrece se postupak prisilne naplate putem instrumenata osiguranja —

bianco zaduznice ili ovrhe.

DuZnici nemaju mogucnost za sudjelovanjem na ostalim nadmetanjima za zakup ili prodaju
gradskih nekretnina, kao ni za ishodovanje rjieSenja o koriStenju javnih povrsina.

Tablica 4.

PROCEDURA OBRACUNA, NAPLATE | PRISILNE NAPLATE ZAKUPA JAVNIH
POVRSINA | POREZA NA KORISTENJE JAVNIH POVRSINA

RED.

BROJ | AKTIVNOST
DonoSenje rjeSenja
1. — porez na
koriStenje javne
povrsine

IZVRSENJE

Sluzbenici tijela
nadleznog za
upravljanje

i imovinom

ROK

Mjesec dana
od dana
podnoSenja
zahtjeva za
zauzimanje
javne
povrsine

DOKUMENTI

Rjesenje o
porezu na
koristenje javne
povrsine



Slanje opomena
2. po rieSenjima o
porezu na
koristenje javnih
povrsina

3. Slanje bjanko zaduznica
na naplatu

Ukidanje rjeSenja o
4, porezu na
koristenje javnih
_ povrsine

Pokretanje ovrSnog
postupka —
dostavljanje rjeSenja o

5. ukidanju rieSenja o
porezu na koristenje
javne povrsine i kartice
duznika

NAJAM STANOVA

Najamnina za stanove utvrduje se prema vazecéoj Odluci o davanju stanova u najam u fiksnom

iznosu.

Najamnina se pla¢a mjesec¢no, a na nepravodobno plaéene najamnine zaraéunava se i naplaéuje

zatezna kamata.

U sluéaju neplac¢anja najamnine duznicima se dostavljaju pisane opomene, u sluéaju daljnjeg
neplac¢anja pokrece se postupak prisilne naplate ovrhom (najkasnije nakon 6 neplacenih racuna), a

ugovor o najmu se otkazuje.

Duznici nemaju mogucénost za sudjelovanjem na ostalim nadmetanjima za zakup ili prodaju gradskih

Sluzbenici tijela
nadleZnog za
financije

Sluzbenici tijela
nadleZznog za
financije

Sluzbenici tijela
nadleznog za
upravljanje
imovinom
Sluzbenici tijela
nadleZnog za
financije

Clanak 7.

Tromjesetno Opomena

' Ako nakon 15

dana od
dostave
opomene ne
podmire |
obvezu za |
koridtenje '
javne povrsine

Bjanko zaduznica

Po
provedeno
m postupku

Rjesenje

Po
provedeno
m postupku Rjesenje
Kartica duznika

nekretnina, kao ni za ishodovanije rieSenja o koridtenju javnih povrsina.

Tablica 5.

PROCEDURA OBRACUNA, NAPLATE | PRISILNE NAPLATE NAJMA STANOVA

REDNI

BROJ AKTIVNOST

Provodenje postupka
utvrdivanja prava za
dodjelu stana u
naiam

IZVRSENJE

' Sluzbenici tijela

nadleznog za
upravljanje
imovinom

ROK DOKUMENTI
' Zahtjev stranke
Lista prvenstva

/ za dodjelu stana

u najam




w

' Izda@nje uplétnice

-

Dono$enje odluke o
dodjeli stana u najam

Zakljugivanje Ugovora

0 najmu stana

ZaduZivanje po
osnovi najamnine

temeljem Ugovora o

najmu

Pracenje naplate po

oshovi najamnine

Slanje opomena

Pokretanje ovr$nog
postupka na temelju

vjerodostojne
isprave

Sluzbenici tijela
‘ nadleznog za
upravljanje
imovinom
Sluzbenici tijela
nadleznog za
upravljanje

l imovinom

' Sluzbenici tijela
nadleznog za
financije

' Sluzbenici tijela
nadleznog za
financije

‘ Sluzbenici tijela
nadleZnog za
financije

' Sluzbenici tijela

‘ nadleznog za
financije

Sluzbenici tijela

nadleznog za

financije

‘ /

| )
Mijeseéno

Dnevno

‘Tromjeseéno

Najkasnije
nakon 6
‘neplac’:enih
raduna

Clanak 8.

NAKNADA ZA KONCESIJE | KONCESIJSKA ODOBRENJA

Odluka

Ugovor

Ugovor

Uplatnica

i
| l1zvod

I
Opomena ‘

Kartica duznika

Naknada za koncesijska odobrenja odreduje se pojedinacnim koncesijskim odobrenjem. Visina
naknade placa se jednokratno prije ovjere, a utvrdena je Uredbom o postupku davanja koncesijskih

odobrenja na pomorskom dobru.

U sluéaju neplaéanja ni po dostavljenoj opomeni, pokre¢e se postupak prisilne naplate, nakon 3
mjeseca od dospijeca. Nakon provedenog postupka, a uslijed neplaéanja naknade koncesijsko
odobrenje se ukida, najkasnije 6 mjeseci od proteka dospijec¢a za pla¢anje naknade za koncesijsko

odobrrenje i provodi se ovrha.

Koncesijska naknada (utvrdena ugovorom o koncesiji — drzava/zupanija/grad) dijeli se na treéine i
rasporeduje na drzavu-Zupaniju-grad. Naplacéuje se doznakom iz Drzavnog proracuna.

Tablica 6.

PROCEDURA OBRACUNA,

NAPLATE |

KONCESIJSKA ODOBRENJA | KONCESIJE

IZVRSENJE

PRISILNE

ROK

NAPLATE

NAKNADE ZA

DOKUMENT!




Mjesec dana

Sluzbenici tijela od dana
1 Dono$enje rieSenja— nadleznog za podnos$enja Koncesijsko
' koncesijskog odobrenja | upravljanje zahtjeva za odobrenje
imovinom koncesijsko
odobrenje
. . I Prije .
2. Izdavanje poziva za Sluzbenici tijela > davania Dopis
pla¢anje nadleznog za U
et koncesijskog
upravljanje .
. . odobrenja
imovinom
3 S_lavnje__opomena po Sluzb?nici tijela Mjeseéno Opomena
rieSenjima za nadleznog za
koncesijsko odobrenje | financije
Sluzbenici tijela Najkasnije 6
Ukidanje visegodiSnjeg | nadleznog za mjeseci od
4, rieSenja upravijanje proteka Rjesenje
/koncesijskog odobrenja | imovinom dospije¢a
Clanak 9.

PRODAJA STANOVA, POSLOVNIH PROSTORA | ZEMLJISTA

Prodaja stanova koje koriste najmoprimci na temelju ugovora o najmu stana sa slobodno
ugovorenom najamninom, stanova koji se koriste bez valjane pravne osnove, stanova i poslovnih
prostora slobodnih od osoba i stvari te zemljista, utvrduje se prema prihvaéenim ponudama za
prodaju na javhom nadmetanju od strane najpovoljnijih ponuditelja.

Prodaja stanova zasti¢enim najmoprimcima provodi se neposrednom pogodbom.

Prodaja poslovnih prostora sadasnjim zakupnicima prodaje se donoSenjem Popisa poslovnih
prostora koji ¢e biti predmet kupoprodaje, koji utvrduje Gradsko vijeée Grada Labina. Po javnoj
objavi Odluke Gradskog vijeéa podnosi se zahtjev za kupnju poslovnog prostora u roku 90 dana od
objave Odluke.

U slu¢ajevima kada je ugovoreno jednokratno plaéanje prodaje nekretnina, ukoliko kupac ne isplati
kupoprodajnu cijenu u cijelosti u ugovorenom roku, ugovor se raskida po samom zakonu (¢lanak
361. Zakona o obveznim odnosima), prije njegove provedbe u zemljiSnim knjigama, obzirom da je
ishodovanje potvrde prodavatelja o placenoj nekretnini uvjet za uknjizbu prava vlasniStva u korist
kupca, a jaméevina pla¢ena radi sudjelovanja na javhom nadmetanju prihod je proratuna Grada
Labina.

Ukoliko kupac zakasni sa pla¢anjem kupoprodajne cijene u propisanom roku, duzan je platiti
zakonsku zateznu kamatu od dana dospije¢a do dana pla¢anja. Ako kupac zakasni s isplatom
kupoprodajne cijene viSe od 30 dana od isteka roka za uplatu, ugovor se raskida, a upla¢enu
jamé&evinu i uplaceni iznos troskova izrade elaborata procjene vrijednosti stana zadrzava Grad
Labin. Na obrazloZeni, pisani zahtjev kupca, Grad Labin moze produljiti rok za uplatu kupoprodajne
cijene, najdulje za 30 (trideset) dana od isteka roka u kojem je kupoprodajna cijena trebala biti
ispladena.

U sluéaju obroénog plaéanja nekretnina, na nepravodobno pla¢ene obroke zaratunava se i
naplaéuje zatezna kamata. U slu¢aju neplacanja duZnicima se dostavljaju pisane opomene, a u
slu¢aju daljnjeg pokrece se postupak prisiine naplate ovrhom. Kao sredstvo osiguranja koristi se
zaloZno pravo koje se u korist prodavatelja uknjizuje u zemljiSnoj knjizi kao teret na prodanoj
nekretnini.
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Duznici nemaju moguénost za sudjelovanjem na ostalim nadmetanjima za zakup ili prodaju gradskih
nekretnina, kao ni za ishodovanje rieSenja o koritenju javnih povrsina.

Tablica 7.

PROCEDURA OBRACUNA, NAPLATE | PRISILNE NAPLATE ZA PRODAJU
STANOVA, POSLOVNIH PROSTORA | ZEMLJISTA

| e, | AKTIVNOST IZVRSENJE ‘ ROK DOKUMENTI
- Natjecaj za prodaju fé‘ézlzﬁﬂ.'ﬁ ! | 2-3puta | Odluka
izf}epmﬂ::(e:iztanova/ posiovn | upravnih tijgla za | godi$nje
‘ raspolaganje
- | | nekretninama _ ‘
2. Zaklju€ivanje ugovora o Sluzbenici 2-3 puta  Ugovor
prodaji nadleznih . godisnje
- Ako je jednokratna upravnih tijelaza |
uplata raspolaganje ‘
kupoprodajne cijene | nekretninama
— ovjera potpisa
- Ako je isplata I
kupoprodajne cijene '
na rate — |
solemnizacija ‘
ugovora sa upisom
| hipoteke | . | |
3 | ZaduZenje kupoprodajne E;l:jzlte);:g; tzljaela Po ‘ ZaduZenje po osnovi
| cijene financije 332’@1; | ugovora
Izdavanje raéuna ili | Sluzbenicl tijela
| 4, uplatnice | nadleznog za Mjesecno Radun/uplatnica
| financije !
Opomena pred raskid Sluzbenici tijela
5. | ugovora kod nadleznog za | / ' Opomena
obrognog plaéanja ‘ financije
| Sluzbenici |
| 6. Raskid ugovora nadleznih / Dopis

| upravnih tijela za
raspolaganje
. nekretninama | N

Clanak 10.

NOVCANE KAZNE

Na osnovu odredbi Odluke o komunalnom redu Grada Labina, PrekrSajnog zakona, Zakona o
sigurnosti prometa na cestama, komunalnom i prometnom redarstvu jedinica lokalne samouprave
izravno su stavljena u nadleznost postupanja temeljem kojih komunalno i prometno redarstvo u
obavljanju nadzora, izri¢e, izmedu ostalog i mjere nov€anih kazni za poéinjene prekrsaje te izdaju
obvezne prekrajne naloge.

Komunalno redarstvo obavlja slijedece poslove iz svoje nadleznosti:
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nadzor nad provedbom propisa koje ureduje Odluka o komunalnom redu,

nadzor nad provedbom propisa kojima se ureduje zastita od buke u djelokrugu jedinica lokalne
samouprave,

nadzor nad provedbom propisa kojima se ureduje autotaksi prijevoza putnika,

nadzor nad provedbom propisa o otpadu iz djelokruga jedinice lokalne samouprave,

nadzor nad provedbom propisa kojima se ureduju nerazvrstane ceste,

nadzor nad provedbom propisa stavljenih u nadleznost jedinica lokalne samouprave, koji se odnose
na odredbe o gradevinskoj inspekciji,

nadzor nad uvjetima i nadinu drzanja kuc¢nih ljubimaca | nadinu postupanja sa napustenim
Zivotinjama te divljim Zivotinjama,

nadzor nad provedbom propisa stavljenih u nadleZnosti jedinice lokalne samouprave koji se odnose
na odredbe o odrzivom gospodarenju otpadom,

nadzor nad provedbom propisa o obavljanju dimnjacarske sluzbe.

Komunalno redarstvo pokreée postupak po sluzbenoj duznosti i po prijavi stranke.

Sastavljaju zapisnike o zate¢enom stanju te pokrecu upravne postupke prema zakonima i opéim
aktima JLS, te izvr$avaju rjeSenja sa rokom izvr§enja. Na rieSenje je moguca Zalba nadleZnom tijelu
zupanije. U slu¢aju ne postupanja po rieSenju, nareduju mjere tre¢oj osobi na troSak vlasnika
odnosno korisnika.

Ako je kazna plac¢ena odmah ili u roku od 3 dana plac¢a se u iznosu od 1/2 kazne, a u daljnjem roku
plaéa se cijela kazna. Tada nec¢e doci do pokretanja prekriajnog postupka s time da pla¢anje ne
oslobada vlasnika/korisnika na izvrSenje radnje.

Pokretanje prvostupanjskog prekr$ajnog postupka ako kazna nije plaéena, komunalni redar kao
ovlasteni tuzitelj podnosi optuzni prijedlog te time pokreée prekr8ajni postupak. U prekr§ajnom
postupku donosi odluku izdavanjem obaveznog prekr§ajnog naloga sa novéanom kaznom. Ta
odluka je ovrsna isprava. Ako okrivljenik plati 2/3 novéane kazne po OPN smatra se da je sve platio.
Na OPN je moguci podnijeti prigovor, pokretanjem drugostupanjskog prekrdajnog postupka kod
nadleznog prekriajnog suda.

Prometno redarstvo obavlja poslove iz svoje nadleznosti sukladno odredbama zakona i to najéesce
prema ¢&lanku 78., 82. i 84. Zakona o sigurnosti prometa na cestama u dijelu nadleZznosti koji se
odnosi na nepropisno zaustavljena i parkirana vozila.

Kada prometni redar utvrdi postojanje propisanih uvjeta za naplatu novéane kazne na mijestu
podinjenja prekrsaja, izdati ¢e obavijest o prekr§aju odredenog iznosa nov€ane kazne za koju
podinitelj prekr§aja ima rok uplate tri dana od dana pocinjenja prekr3aja.

Ako poéinitelj prekr§aja ne pristane platiti nov€anu kaznu u gore navedenom roku, prometni redar
izdati ¢e obavijest o pocinjenju prekr§aja gdje ¢e traziti od vlasnika vozila da u roku 15 dana od
zaprimanja obavijesti dostavi vjerodostojni podatak o identitetu osobe kojoj je dao vozilo na
upravljanje.

U sluéaju da vlasnik vozila ne da vjerodostojan dokaz o osobi koja je upravljala vozilom, izdati ¢e
se obavezni prekrsajni nalog u iznosu od 2.000,00 kuna na vlasnika vozila.

U sludaju kad vlasnik vozila dostavi vjerodostojan dokaz o osobi koja je upravljala vozilom, izdati ¢e
se obavezni prekrsajni nalog u visini toéno odredenog iznosa kazne na pocinitelja prekrsaja.

U oba sluc¢aja poéinitelj ima pravo na prigovor u roku 8 dana od dana zaprimanja obaveznog
prekr§ajnog naloga, $to ée nadlezno tijelo po primitku prigovora bez odgode dostaviti Prekr$ajnom
sudu nadleznom prema mjestu pocinjenja prekrSaja na daljnje postupanje.

Ukoliko u oba slu¢aja pocinitelj prekr$aja ne dostavi prigovor na Obavezni prekr3ajni nalog i ne
podmiri novéanu kaznu izre¢enu u Obaveznom prekrdajnom nalogu, nadleZno tijelo pokrece prisilnu
naplatu.
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Tablica 8.

PROCEDURA OBRACUNA | NAPLATE NOVCANIH KAZNI KOMUNALNIH | PROMETNIH

REDARA

'REDNI
' BROJ

1.

AKTIVNOST

1ZVRSENJE ROK

Nadzor komunalnog reda
i sigurnosti prometa u
mirovaniju

Komunalni i
prometni redari
tijela nadleznog
za redarstvo

Tijekom godine

Naplata nov€ane kazne
na mjestu pocinjenja
prekriaja

Izrada Rje$enja kojim se
nalaze poduzimanje
radnji u cilju provodenja
komunalnog reda, te
RjeSenje o izvrieniju
|ukoliko se ne ispuni
obveza nalozenom
rieSenjem

Komunalni i
prometni redari
tijela nadleznog
za redarstvo

Tijekom godine

Komunalni redari
tijela nadleznog
za redarstvo

Tijekom godine

Izdavanje obavijesti o
poéinjenju prekr$aja —
podaci o0 vozaéu — trazi se

Izdavanje Obaveznog
prekrsajnog naloga

Prometni redari | ijekom god_ine
tijela nadleznog

‘za redarstvo

Komunalni i

prometni redari
tijela nadleznog
za redarstvo ‘

Tijekom godine

Upucivanje
obaveznog
prekrdajnog naloga
po prigovoru na nadlezno
rieSavanje Prekrdajnom
sudu

Komunalni i
prometni redari
tijela nadleznog
za redarstvo

Tijekom godine

‘ DOKUMENTI

Zapisnici na terenu,
zahtjevi stranaka,
fotodokumentacija,
druga
dokumentacija

Zapisnici na terenu,
zahtjevi stranaka,
fotodokumentacija,
obavijest o
pocinjenju prekrsaja
druga
dokumentacija

Zapisnici na terenu,
zahtjevi stranaka,
fotodokumentacija,
druga
dokumentacija

‘Obavijest o}
pocinjenju prekriaja

Obavezni prekrsajni
nalog

Kompletna
dokumentacija
predmeta




Tablica 9.

PROCEDURA PRISILNE NAPLATE NOVCANIH KAZNI

REDNI
BROJ AKTIVNOST
lzrada
1. knjigovodstvene
kartice radi pokretanja
ovrha
' Dostava obaveznog
2. prekr$ajnog naloga po
izvrsnosti na naplatu
FINI
IZLAZNI RACUNI

IZVRSENJE ROK

Sluzbenici

nadleznog tijela
za financije

Tijekom godine

Upravno tijelo
Grada Labina
nadleZzno za
poslove
komunalnog
gospodarstva

Tijekom godine
po izvrénosti

¢lanak 11.

DOKUMENTI

Knjigovodstvena
kartica

Obavezni prekrsajni
nalog sa popratnom
dokumentacijom

Temeljem Zakona o prora¢unu i Pravilniku o proraéunskom raéunovodstvu i raunskom planu Grad
Labin vodi knjigu izlaznih raéuna u kojoj se iskazuju kronoloSkim redoslijedom podaci o svim izdanim
radunima kupcima u poslovnoj godini koji nastaju na osnovu dokumenata (ugovor, rjesenje,
odluka...) upravnih tijela Grada Labina, koji nisu definirani prethodnim ¢lancima.

Za utvrdivanje i naplatu izlaznih racuna koriste se programske aplikacije kroz koje se fakturiraju
racuni te knjize racuni i uplate u knjigu izlaznih racuna. Za svakog obveznika u programskim
aplikacijama vodi se knjigovodstvena kartica koja sadrzi sve potrebne i propisane elemente.

U koliko po dospijeéu racun nije placen, pokreéu se mjere radi naplate potrazivanja. Prvo se
duzZnicima dostavlja opomena s utvrdenim rokom za podmirenje rac¢una. Za duznike koji ne podmire
dug po opomeni pokrece se postupak prisilne naplate putem ovrhe. Ukoliko se dugovanje naplati u
ovrsnom postupku prekida se ovrdni postupak.

Tablica 10.

PROCEDURA OBRACUNA, NAPLATE | PRISILNE NAPLATE IZLAZNIH RACUNA

REDNI
BROJ AKTIVNOST
Zaprimanje
1. dokumenata koji su
osnov za fakturiranje
2. Izdavanje raduna
3. Knjizenje izlaznih raduna
4. Pracenje naplate prihoda

IZVRSENJE ROK
' Sluzbenici tijela
nadleznog za Dnevno

financije
Sluzbenici tijela

N Po zaprimanju
nadleZnog za P J

financije gokumentacu
Sluzbenici tijela
nadleZnog za Dnevno
financije

' Sluzbenici tijela
nadleznog za Dnevno

financije

DOKUMENTI

Ugovor, rieSenje
odluka

Izlazni racun

Knjigovodstvene
kartice kupaca

Knjigovodstvene
kartice kupaca
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5. Izdavanje opomena

' Pokretanja prisilne
6. naplate duga putem ovrhe

Praéenje naplate duga
putem
ovrsnog postupka

Il. ZAVRSNE ODREDBE

' Sluzbenici tijela

nadleznog za
financije

Sluzbenici tijela
nadleznog za
financije

Sluzbenici tijela
nadleznog za
financije

Clanak 12.

Tromjeseéno
Opomena

'Najkasnije nakon | Ovrha
3 do 6 neplac¢ena
raéuna

Dnevno Kartica

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavija se van snage Pravilnik o utvrdivanju i naplati gradskih
prihoda Grada Labina Klase: 022-05/18-01/2-207, Urbroj: 2144/01-01-18-1 od 08. lipnja 2018.

godine.

Ova Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.

Izradile: Marija Kadoi¢ Balasko, v.r.

Neda Zahtila, v.r.
Tijana Celija, v.r.

GRADONACELNIK

Valter GW
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